
浙江省版权保护与服务网
作品登记网上申请使用说明



登记流程图



注册与登录 完善资料与联系地址 作品登记

缴费 查看、导出与纸质

材料的准备
材料补正

操作目录



1. 登录浙江省版权保护与服务网（http://www.zjbanquan.org）

注册与登录

http://www.zjbanquan.org/


3.选择用户类型进行注册（跳转到浙江政务服务网，进行注册）

4.在浙江政务服务网完成注册的，进行登录

2.点击右上角的【登录】（如图上图所示），进入登录注册界面（如下图所示）

返回操作目录



1.点击左下角【个人中心】的【资料完善】，如下图所示：

完善资料与联系地址



2.依次选择填写相关信息，填写完成后点击【保存】如下图所示：

类型分为“自然人”、“法人或其他组
织”、“代理公司”、“代理律师”四
种。类型一旦选定不能更改，请根据实
际情况选择

“选择文件”点击后上传相关证件，

待显示如图所示“已上传”说明上
传成功，若发现上传错误可点击右

边红色“X”



3.完善资料后，点击完善资料下方的【联系地址】（如下图），依次填写相关信息。

此处填写的信息为

默认证书邮寄地址

“传真”可不填

返回操作目录



1.填写作品信息

“权利归属方式”根据
实际情况进行选择

“作品类别”根据实际
情况进行选择

“说明”选填项，相关介绍
参考下方蓝色字体说明

填写完成后点击“下
一步”

“归属证明”可上传相关附件，
如无，可不提供

作品登记



2.填写作者信息

填写作者，以及署名，
选择是否具名，参考下

方蓝色备注

“发表状态”必填项，若点击“已发表”如下图
所示

该页信息除“说明”外，
其他皆为必填项

若发现前面有填写错误可点击上一步返回修
改，或者为合作点击上一步返回添加另外著
作权人信息如下图所示



3.填写著作权人信息

如有多个著作权人，点击
【新增】按钮

可直接导入已登记过的著作
权人信息

无误点击下一步，进入填写作
者作品信息，若之前以填写，
则直接点击下一步



著作权人具体信息填写

证件号、国家、省、市、区
县需与身份证件信息一致

依次填写相关信息，并上传
相关证件，最后点击保存



“权利取得方式”一般默
认原始

“权利拥有状况”必选

项，默认为“部分”请
注意修改

介质数选填项

4.权利状况说明

“权利取得证明”可上传相关
附件，如无，可不提供



5.其他附件上传

“作品说明书”根据

蓝色注释的要求分三
条填写

作品样本必须上传。视频
等大文件可上传截图，联
系作品登记部另行发送或
线下提交



此处为默认联系人信息，与【联系
地址】信息所填信息一致，只需核
对即可，有误修改

“证书发放方式”必

选项，默认为自领，
可选“邮寄”，注意
下方蓝色备注，证书

邮寄为顺丰到付

6.申请人联系信息

“暂存”为暂时保存已填已
上传相关信息

点击提交后出现下图提示框，请
仔细阅读，无误选择“提交”

返回操作目录



点击“确认”后，进入缴费界面，如下图：

支付宝付款界面

支付宝在线缴费成功后，
作品直接进入审核

“线下付款”须联系工作人员提

供转账账号，转账后将作品列表
和转账信息图发给工作人员

人工核对通过后，材料才能进入
审核

默认为支付宝付款，点击【付款】
进入支付宝付款界面

生成流水号才代表该作品
进入审核。如未生成流水
号，及时联系工作人员

返回操作目录

缴 费



查看、导出与纸质材料的准备

点击作品列表右侧【查看（导出）】，可显示填写后生成的作品登记表、申请书、权利保证书、说明书。

拉到最底部，点击【导出word打印】，生成文件。
提示：
• 用浏览器自带下载工具下载（迅雷下载的文件容易乱码）。
• 生成的word文件在视图中调整为页面视图就是正常显示。

纸质材料打印并签章：导出的文件+权利归属证明附件+身份证件+作品样本
初审通过后，提交至浙江版权服务中心作品登记部（杭州市上城区庆春路219号601）
收件人填“作品登记部”电话“0571-85062879”

返回操作目录

注意：邮寄前，请自行
根据材料清单（网站帮
助中心—办事指南—常

见登记情况材料清单）
进行核对。



系统作品经审核需要补正的，作品登记部进行退回，申报人在【退回作品】找到该

件作品，点击操作栏【修改】，根据退回原因找到对应位置进行修改，并重新提交。

材料补正



常见材料补正和解决方法

1.作者姓名填写和署名有误：

个人作品，作者填著作权人姓名；

职务作品，作者填职员姓名；

法人作品，作者填单位名称，在归属证明处上传执笔者身份证件正反面；

合作作品，作者填共同创作人姓名，在归属证明处上传身份证件正反面和合作创作协议；

委托作品，委托个人的，作者填受托人姓名，在归属证明处上传身份证件正反面和委托合同；委托单位的，作者填受托

单位名称或受托单位具体职员姓名，在归属证明处上传身份证件正反面和委托合同、受托公司内部协议（法人创作声明

或职务作品创作合同）。

利用笔名创作的，在作者栏填写 “ 本名（笔名：xx）”，并在归属证明处上传笔名申明。

登记证书上需要出现作者姓名的，“具名”处打勾，表示以具名方式行使署名权；

登记证书上无需出现作者姓名的，“具名”处不打勾，表示以不具名方式行使署名权。



2 .归属证明文件缺失

摄影作品：

相机型号，拍摄参数（光圈，对焦，曝光度等）可单独提供也可写在说明书中

产品包装、产品设计：

出现商标、专利的，提供商标、专利证明，出现人物肖像的，提供许可证明

出现其他非申请方信息的，如生产商、经销商等名称、二维码的，提供相关许可协议、声明

类似摄制电影方法创作的作品、电影：

导演、编剧、主演等的合同、协议（需包含著作权权利归属条款）

插曲、背景音乐、片头片尾曲等音乐著作权归属证明文件

配音、旁白等表演者权利的许可证明文件

多家公司联合出品的，需提供著作权归属证明文件

利用笔名创作的作品：

笔名声明，可单独提供也可写在说明书中

非平面类的作品：

原始设计图、草图

六视图（前后左右上下）

利用CAD、犀牛、SolidWorks等软件设计的，提供步骤图



3.作品样本提交有误

作品样本体现标题的，应与申请材料保持完全一致：

作品样本内容应与说明书内容保持一致:

如小说、剧本、教学资料等，作品样本字数，章节应与说明书、作品名称保持一致

如电影、电视剧、音乐剧等，作品时长、集数、部数等应与说明书、作品名称保持一致

漫画集、画册、图集等应打包上传

返回操作目录



联系方式

工作时间：周一至周五，上午8:30-11:30，下午2:00-5:00

地址：浙江省杭州市上城区庆春路219号6楼作品登记办公室

联系电话：0571-85062879 （兼传真）

0571-88137600 （兼传真）

0571-88135633 

咨询QQ: 2323048256 登记咨询1

451689871 登记咨询2

3153759545 登记咨询3

2963825620 登记咨询4

1745848254 登记咨询5

2648937849 操作咨询1

540986689 操作咨询2

3421938122 缴费咨询1

1294351811 缴费咨询2


